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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Nhắc nhở, xử lý các hành vi vi phạm nội quy nhà trường của HSSV.Nắm bắt tình hình hssv đi học trước và sau nghỉ LỄ
· Tổng hợp danh sách kiểm diện các lớp học Kỹ năng mềm trong tháng 3/2018, gửi cho phòng Đào tạo.
· Trực khu D.E.F lúc ra chơi hàng ngày lúc 8h30 và 10h10. 
· Phát phiếu chấm điểm rèn luyện HKII/2017-2018 cho lớp 15CĐ-CĐ, 15CĐ-CĐT; 15CĐ-CTM1, 15CĐ-CTM2, 15CĐ – CTM3, 15CĐ- CTM4, 15CĐ – CTM5;
· Đánh giá công tác GVCN/CVHT tháng 4/2018.
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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Nhắc nhở, xử lý các hành vi vi phạm nội quy nhà trường của HSSV; 
· Trực khu D.E.F lúc ra chơi hàng ngày lúc 8h30 và 10h10.
Liên hệ khoa Cơ khí xin danh sách sinh viên khóa 15CĐ  đi thực tập để theo giõi .quản lý HSSV thực tập tốt nghiệp ngoài Cty xí nghiệp
· Đánh giá công tác GVCN/CVHT tháng 5/2018;
· Tham gia Hội thao toàn trường năm 2018.
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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Nhắc nhở, xử lý các hành vi vi phạm nội quy nhà trường của HSSV; 
· Trực khu D.E.F lúc ra chơi hàng ngày lúc 8h30 và 10h10.
· Đánh giá công tác GVCN/CVHT tháng 6/2018;
· Tham gia khóa bồi dưỡng năng lực tiếng Anh trình độ B1 do Sở Nội vụ tổ chức.
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	· Đánh giá kết quả rèn luyện HKII/2017-2018 cho SV khóa 2015, 2016,2017  bậc cao đẳng;
· Đánh giá công tác GVCN/CVHT năm học 2017-2018;
· Tham gia bán đồng phục cho HSSV khóa 2018.
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	· Chuẩn bị sổ sách phục vụ cho năm học mới;
· Tham gia bán đồng phục cho HSSV khóa 2018;\
Hỗ trợ công tác tuyển sinh 2018-2019
-    Theo dõi kiểm tra các lớp học lại, thi lại
 -  Tham gia các hoạt động chung của phòng trong dịp hè 
	


	
Thành phồ Hồ Chí Minh, ngày 19 tháng 4 năm 2018
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